
Atouts
Capacité de
concentration
 Autonome 
Sens du
relationnel
 Sens de
l'écoute

Compétences

Gestion administrative 
Classement

Archivage 

Rédaction de courriers

Organisation

Convocation aux

réunions

Traitement des accidents

de travail

Saisie des absences

Accueil

Gestion des appels

téléphoniques

Accueil des salariés

Expériences professionnelles

julianicodeme06110@gmail.com 

07 49 69 42 91

06110 Le Cannet 

Diplômes et Formations

Formation les Entreprises Éphémères Créazur Emploi 

De février 2025 à avril 2025 - Cannes

Préparation du DCG

De septembre 2022 à septembre 2024 - Le Cannet

Niveau BTS assistante de Direction

2001 - Lycée Racine Paris

BAC STT option action & communication administrative

De septembre 1998 à juin 1999 - Lycée Rousseau Sarcelles

BEP Communication administrative et secrétariat

1997Lycée J J Rousseau Sarcelles

Aide à domicile 

Nounou à domicile

De 2018 à 2022 (diverses entreprises)

Téléprospectrice

De mai 2015 à juin 2015 Frank Marti Design-Mandelieu-la-Napoule

Aide à domicile

D'avril 2012 à juin 2013 Azur Développement Service-Cannes

ASH 

De janvier 2010 à septembre 2010 Floribunda-Mandelieu-la-Napoule

Secrétaire

De mai 2008 à juillet 2008 Bureau Veritas Mandelieu-la-Napoule

Secrétaire 

De février 2008 à avril 2008 Leader Price-Cannes

Secrétaire

Février 2007 Galdema-Sophia Antipolis

Guichetière

De mars 2005 à juin 2005 La Poste-Valbonne

Employé Livre Service

Janvier 2005 Monoprix-Cannes

Secrétaire

De septembre 2004 à décembre 2004 CCE de Radio France-Paris 

Secrétaire standardiste

De septembre 2003 à novembre 2003 Sogesem-Paris

Aide documentaliste

De septembre 2002 à avril 2003 Cerin-Paris

Téléprospectrice

D'octobre 2001 à février 2002E Xalys Interactive-Paris

Ayant effectué plusieurs postes dans le secteur tertiaire, je souhaite me re à profit ma rigueur et mon
sens du travail bien fait pour une entreprise du bassin cannois.

Julia NICODEME
Assistante administrative
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